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Sahkoisen lupahakemuksen tekeminen

Poikkeamislupaa haetaan sahkdisessa asiointipalvelussa
Sahkoéinen lupa-asiointipalvelu

Valitse sahkoisen lupapalvelun etusivulta ikoni Rakennusvalvonta ja kirjaudu sisaan.
Ensimmaiselld kirjautumiskerralla luo itsellesi kayttajatunnus. Salasana kannattaa tallentaa
myohempaa kayttda varten. Sahkdpostiisi tulee linkki, jonka kautta voit aktivoida tunnukset ja
paaset kirjautumaan sisaan.

1. Valitse luo uusi (luodaan uusi lupahakemus)

1.1. Valitse POIKKEAMIS- JA SIJOITTAMISLUPA / Poikkeamislupa RakL 578§

1.2. Tayta Perustiedot-valilehdelle alustavasti:
— rakennuspaikan sijainti
— selostus rakennushankkeesta
— yhteyshenkil6iden tiedot

Ohjelman pitaisi ohjata tietojen tayttamisessa. Tietoja voi tdydentaa siihen saakka, kunnes
hakemus on jatetty.
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1.3. Laheta Ennakkokyselyt ja viestit -toiminnon kautta asemapiirros
tarkistettavaksi

Kaavoittaja tarkistaa asemapiirroksen riittavyyden. Hakemukseen saatetaan lisaksi tarvita
muita piirustuksia, esim. julkisivukuvia. Rakennustarkastaja/kaavoittaja arvioi samalla muiden
piirustusten tarpeen.

1.4. Tayta Perustiedot-valilehden tiedot loppuun, mikali ennen asemapiirroksen
tarkistamista taytit ne vain alustavasti

— Lisaa selostus rakennushankkeesta.

— Tayty yhteyshenkildiden tiedot. Mikali rakennuspaikalla on useampi
omistaja/haltija, kaikki haltijat nimetaan hakijoiksi.

1.5. Lisaa Liitteet-valilehdelle seuraavat liitteet:
— Asemapiirros, jonka riittavyys on tarkistettu.

— Valtakirjat kaikilta muilta kiinteistdnomistajilta, jos kiinteistdlla on useampi
omistaja.

— Valtakirja, mikali hakijana toimii asiamies.

— Selvitys omistus- tai hallintaoikeudesta, mikali hakijana on muu kuin
lainhuutorekisteriin kirjattu henkil®, yhtid tai yritys.

— Kaupparekisteri- tai yhdistysrekisteriote, jos hakijana on yhtio tai yritys.

— Asunto-osakeyhtion tms. hallituksen poytakirjaote, josta selviaa paatos
poikkeamisen hakemisesta.

— Kuolinpesien osalta my0s ote perunkirjasta, josta kay ilmi perikunnan osakkaat.
— Selvitys naapurien kuulemisesta (katso tarkemmin kohta 1.6 ja 1.7)
— Tarvittaessa tieliittymalupa yleiselle tielle. Liittymaluvasta paattaa ELY-keskus.

— Tarvittaessa hyvaksynta tiehoitokunnan edustajalta liityttdessa yksityistielle.
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1.6. Selvita kuultavat naapurit

Palvelu hakee oletuksena vain rajanaapurit. Poikkeamisessa edellytetaan lahes aina
laajempaa kuulemista.

Pyyda naapuritietojen julkaisemista Naapurit-valilehdellg, jolloin vahvistamme sinulle, keta
tarvitsee kuulla ja julkaisemme heidan yhteystietonsa (nimi, osoite). Toiminto edellyttaa
tunnistautumista palveluun vahvalla sahkdisella tunnistautumisella.

1.7. Kuule naapurit

Mikali sinulla on naapurikiinteistdjen omistajien sahkopostisoitteet, voit Iahettaa heille
ohjelmasta sahkopostilinkin, jolloin he paasevat tutustumaan hankkeen liitteisiin ja kuittaavat
vahvalla sahkdisella tunnistautumisella kuulemisen hoidetuksi. Valitse talloin séhkoéinen
kuuleminen.

Naapurit-valilehdella on vaihtoehtoisesti tulostettavissa Naapurienkuulemislomake, jonka
naapurit voivat allekirjoittaa suunnitelmat nahtyaan. Allekirjoitettu lomake/lomakkeet liitetaan
Liitteet-valilehdelle. Valitse Hakija hoitaa kuulemisen.

Mikali haluat, etta lisalmen kaupunki hoitaa kuulemisen puolestasi ja tiedottaa naapureille
rakennushankkeesta, Naapureille tiedottamisesta peritdan maksut voimassa olevan taksan
mukaisesti. Valitse talldin Kunta hoitaa kuulemisen.

1.8. Laheta Ennakkokyselyt ja viestit -toiminnon kautta hakemus tarkistettavaksi

1.9. Kun saat vastauksen, ettd hakemuksessa olevat tiedot ja liitteet ovat kunnossa,
jata hakemus

Viimeistaan hakemusta jatettdessa tulee tunnistautua vahvalla sahkéisella tunnistautumisella.
Se tehdaan verkkopankkitunnuksia tai mobiilivarmennetta kayttaen.
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