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lisalmen kaupungin toimintaprosessit

lisalmen kaupungin toimintaprosessit kuvataan tehtavaluokituksen ja
tiedonohjaussuunnitelman seka vastuualueiden ja toimintayksikdiden
prosessikuvausten pohjalta. Kaupungin toiminta muodostuu lakisaateisista ja

vapaaehtoisista tehtavista. Tehtavaluokitus sisaltaa kaikki kaupungin tehtavat.

Toimintaprosessikuvaus pohjautuu tehtavaluokituksen kahteen ensimmaiseen tasoon.

Kuvaus sisaltada toimintaprosessien nimet ja niiden vastuutahot.

Tarkemmat prosessikuvaukset ovat lisalmen kaupungin julkisessa
tiedonohjaussuunnitelmassa. Tiedonohjaussuunnitelma sisaltaa tarkalla tasolla
tehtavat, kasittelyvaiheet, toimenpiteet ja tehtavista syntyvat asiakirjatiedot
taustatietoineen. lisalmen kaupungin tiedonohjaussuunnitelma on kattava

prosessikuvaus ja se siséltyy osaksi kaupungin tiedonhallintamallia.

Hallintoasiat

Vastuuviranomainen: kaupunginhallitus, hallintojohtaja
00.00 Hallintoasioiden ohjaus

00.01 Toiminnan suunnittelu, jarjestdminen, toteuttaminen ja kehittaminen
00.02 Paatoksenteko ja johtaminen

00.03 Tarkastustoimi

00.04 Kotimainen yhteisty6

Henkilostoasiat

Vastuuviranomainen: kaupunginhallitus, henkiléstopaallikks
01.00 Henkiléstdasioiden ohjaus

01.01 Palvelussuhdeasiat

01.02 Palkan, palkkioiden ja korvausten maksaminen
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01.03 Osaamisen kehittaminen

01.04 Tydhyvinvoinnin edistdminen

Talousasiat, verotus ja omaisuuden hallinta
Vastuuviranomainen: kaupunginhallitus, talousjohtaja
02.00 Talousasioiden ohjaus

02.01 Talouspolitiikka

02.02 Talouden suunnittelu ja seuranta

02.03 Verotus

02.05 Rahoitus ja varainhallinta

02.06 Kirjanpito ja maksulilkenne

02.07 Omaisuuden hallinta

02.08 Hankintatoimi

02.09 Omien palvelujen ja tuotteiden myynti
Lainsaadanto ja lainsdadannon soveltaminen
Vastuuviranomainen: kaupunginhallitus, hallintojohtaja
03.04 Laillisuusvalvonta

03.06 Oikeudellisten etujen valvonta

Ulkopolitiikka ja kansainvilinen toiminta
Vastuuviranomainen: kaupunginhallitus, elinkeinojohtaja, hallintojohtaja
04.03 Maahanmuuttopolitiikka

04.04 Kansainvéliseen toimintaan osallistuminen
Sosiaalihuolto

Vastuuviranomainen: sivistys- ja hyvinvointilautakunta, sivistys- ja hyvinvointitoimialan
toimialajohtaja

05.10 Varhaiskasvatus

05.11  Maahanmuuttajien kotouttaminen
Tiedonhallinta ja viestintapalvelut

Vastuuviranomainen: kaupunginhallitus, hallintojohtaja, asianhallintavastaava,
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tietohallintokoordinaattori, elinkeinojohtaja

07.00 Tiedonhallinnan ja viestintadpalveluiden ohjaus

07.01 Tiedon hallinta ja tietopalvelu

07.02 Viestinti ja tiedottaminen

07.03 Tietojarjestelmien kehittaminen ja yllapito

Liikenne

Vastuuviranomainen: tekninen lautakunta, teknisen toimialan toimialajohtaja
08.00 Liikenteen suunnittelu ja kehittdminen

08.01 Liikennepalvelut

Turvallisuus ja yleinen jirjestys

Vastuuviranomainen: kaupunginhallitus, hallintojohtaja

09.00 Turvallisuus- ja yleisten jarjestysasioiden ohjaus

09.01 Maanpuolustus

09.06 Viestdnsuojelu ja poikkeusoloihin varautuminen

Maankaytto, rakentaminen ja asuminen

Vastuuviranomainen: tekninen toimiala, tekninen jaosto, teknisen toimialan
toimialajohtaja

10.00 Maankéaytén, rakentamisen ja asumisen ohjaus

10.01 Maanmittaus ja maaperantutkimus

10.02 Kaavoitus

10.03 Rakentaminen, yllapito ja kayttd

10.04 Asuminen

Ymparistoasiat

Vastuuviranomainen: Y13-Savon ympéristélautakunta, Yla-Savon jatehuoltolautakunta,
teknisen toimialan toimialajohtaja, ymparistdjohtaja, ympéristéterveydenhuollon
paallikks, jatehuoltopaallikks

.00 Ympéristdasioiden ohjaus

1.01  Ymparistonsuojelu

PL 10/Pohjolankatu 14, 74101 lisalmi, p.017 272 31 www.iisalmi.fi




Ja
>
ﬁCq
[ISALMI
Liite tiedonhallintamalliin 26.1.2023

.03 Ympéristdvalvonta ja -haittojen ehkaisy
Jatehuollon valvonta
.04 Vesi- ja jatevesihuollon valvonta
.05 Maisema- ja kulttuuriymparistén suojelu ja hoito
Opetus- ja sivistystoimi
Vastuuviranomainen: sivistys- ja hyvinvointilautakunta, hyvinvointijaosto, Yl&-Savon
musiikkiopiston johtokunta, sivistys- ja hyvinvointitoimialan toimialajohtaja
12.00 Opetus- ja sivistystoimen ohjaus
12.01  Oppilas- ja opiskelija-asiat
12.02 Opetuksen toteuttaminen
12.03  Kulttuuripalvelut
12.04 Liikuntatoimi
12.05 Lapsi- ja nuorisoasioiden palvelut
12.07 Vapaa sivistystyo ja taiteen perusopetus
12.08 Ruokapalvelut
Elinkeino- ja tydvoimapalvelut
Vastuuviranomainen: kaupunginhallitus, maaseutuhallinnon yhteislautakunta
elinkeinojohtaja, maaseutujohtaja, lomituspalvelujohtaja
14.00 Elinkeino- ja tyévoimapalvelujen ohjaus
14.01  Yritystoiminnan edistaminen
14.02 Matkailun edistaminen
14.03 Maaseudun elinkeinotoiminta
14.04 Polttoaine- ja energiatuotannon seka -huollon suunnittelu, jarjestdminen ja
toteuttaminen
14.05 Vesi- ja jatevesihuollon jarjestdminen ja toteuttaminen
14.06 Jatehuollon jarjestdminen ja toteuttaminen

14.07 Tyéllisyyspalvelut
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