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Henkil6tietolain (523/99) 10 8 mukainen rekisteriseloste

1. Rekisterinpitgja

Nimi

lisalmen kaupunki

- esiopetus; paivahoitoyksikot
- perusopetus; peruskoulut

- lukiokoulutus; lisalmen lyseo

Yhteystiedot (osoite, puhelin, sahkdposti, fax)

Sivistyspalvelukeskus, PL 5/Riistakatu 13, 74101 IISALMI
Puhelin (017) 272 31 (vaihde)
sahkoposti: sivistys@iisalmi.fi

2. Rekisteriasioista
vastaava henkilo ja/tai
yhteyshenkil

- henkilo, johon asiakas
VoI ottaa yhteytta
henkilotietojen kasittelya
koskevissa asioissa

Nimi ja yhteystiedot (osoite, puhelin...)

Esiopetus: Paivahoidon johtaja Sinikka Hyvérinen,
puh. 040 543 4982, osoite: sama kuin ylla

Perusopetus: Sivistystoimenjohtaja Kirsi-Tiina Ikonen,
puh. 040 830 4336, osoite sama kuin ylla

Lukio: Lyseon opinto-ohjaaja, Tiina Mustonen puh. 040 672 2436
Haukiniemenkatu 12, 74100 lisalmi

Sahkopostit: etunimi.sukunimi@iisalmi.fi

3. Rekisterin nimi

Oppilas- ja opiskelijahuoltorekisteri

Monialaista yksilokohtaista oppilas- ja opiskelijahuollon rekisteria
yllapidetaan lisalmen kaupungin opetustoimessa
yksikkokohtaisesti joko sahkdisesti lisalmen kaupungin
dokumenttienhallintajarjestelma IITAssa tai manuaalisesti
paperisena.

lisalmen kaupunki
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4. HenkilGtietojen
kasittelyn tarkoitus
-rekisterin kayttdtarkoitus

1. Henkilotietolain 8 8:n mukaiset yleiset edellytykset, esim.
X] asiakassuhteen hoitaminen

[ ] jasenyysasioiden hoitaminen

[ ] palvelussuhteen hoitaminen

[ ] muu, mika

2. Henkilétietolain 4 luvun mukainen henkil6tietojen kasittely
erityisia tarkoituksia varten (tutkimus, tehtava jne. nimettava tai
muutoin yksiloitava):

tutkimus

tilasto

viranomaisen suunnittelu- ja selvitystehtava

henkildmatrikkeli

sukututkimus

suoramarkkinointi

luottotietotoiminta

LICICEIXIXIX

3. Erityislainsaadanto (esim. tietty viranomaiselle saadetty tehtava)
X mika: Oppilas- ja opiskelijahuoltolaki
Tietojen kasittely perustuu opiskelijan tai, jollei hanella
ole edellytyksia arvioida annettavan suostumuksen
merkitysta, hanen huoltajansa suostumukseen tai tiedon
antamiseen oikeuttavaan lain sdannokseen.
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5. Rekisterin tietosisaltd Oppilas- ja opiskelijahuollon tehtavissa laaditut ja saadut
- rekisterdityjen ryhma /ryhmat | yksittaista oppilasta / opiskelijaa koskevat asiakirjat. Rekisterissa
ja naihin liittyvat tiedot tai pidetaan ylla oppilashuoltokertomusta, joka sisaltaa tiedot:
tietoryhmat — Nimi, hetu, kotikunta, yhteystiedot
— Alaikdisen tai muutoin vajaavaltaisen opiskelijan huoltajan tai
muun laillisen edustajan nimi ja yhteystiedot
— Asian aihe ja vireillepanija
— Opiskelijan tilanteen selvittdmisen aikana toteutetut
toimenpiteet
— Tiedot kasittelystd monialaisen asiantuntijaryhman
kokouksessa
— Kokoukseen osallistuneet henkil6t ja heidan asemansa
— Kokouksessa tehdyt paatokset
— Paatosten toteuttamissuunnitelmat seka toteuttamisesta ja
seurannasta vastaavat tahot
— Toteutetut toimenpiteet
— Kirjauksen paivamaara seka tekijan nimi ja hdnen ammatti- tai
virka-asemansa
6. Sdanndnmukaiset Oppilaan perustiedot oppilasrekisterista (primus / wilma)
tietolahteet Oppilaalta /opiskelijalta, huoltajalta ja/tai asiantuntijatyéryhman
- HetiL 10 § ei edellyta jasenilta saadut tiedot.
nimen omaisesti tiedon
merkitsemista, mutta se on
tarkoituksenmukaista
merkita rekisteroityjen
tiedonsaantioikeuksien
kannalta. Se myds kuvaa
osaltaan rekisterin
tietosisaltoa.
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7. Saannonmukaiset [ ] Eiluovuteta
tietojen luovutukset ja X Tietoja luovutetaan tarpeen vaatiessa
Mihin: Konsultaatiota pyydettdessa, valttamattomia virka-
aputehtavan, toimeksiannon tai omaan lukuun muutoin
suoritettavan tehtavan suorittamiseksi
Milla perusteella:
Julkisuuslain 26.3 8:n ja Perusopetuslain 8§ 40 mukaisesti
X Luovuttamistapa:

tietojen siirto EU:n tai Varmistetaan salassapito tiedonsiirrossa sahkoisesti tai
Euroopan talousalueen manuaalisesti
ulkopuolelle

[] Tietoja luovutetaan Euroopan Unionin tai Euroopan
talousalueen ulkopuolelle (HetiL 22 § ja 23 §)
Milla perusteella:

[ ] Luovuttamistapa:

[ ] Asiakastietojen luovuttaminen suoramarkkinointiin (HetiL19 §).

8. Rekisterin suojauksen |[X] Rekisteri on suojattu ulkopuoliselta kaytolté
periaatteet X Rekisteritietojen kayttoa valvotaan. Tiedot ovat saadetty
salassa pidettavaksi

[ ] Tiedot ovat osittain salassa pidettavia

A. Manuaalinen aineisto
X] Valvonnan alaisena
X Muulla tavoin, miten:

B. ATK:lle talletetut tiedot

X Henkilokohtaiset kayttajatunnukset ja salasanat
Xl Palomuurisuojaukset

Tietojen kayttba valvotaan

Varmistukset, millaiset:

[IX
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9. Rekisteroidyn kielto-
oikeus

Rekisteroidylla on oikeus kieltaa rekisterinpitajaa kasittelemasta
hanta itsedén koskevia tietoja suoramainontaa, etamyyntia ja
muuta suoramarkkinointia seka markkina- ja mielipidetutkimusta
samoin kuin henkildmatrikkelia ja sukututkimusta varten HetiL 30
8. Asiakas voi ilmoittaa luovutus- tai kasittelykiellosta joko
kirjallisesti tai puhelimitse rekisteria hoitavalle henkilélle.

10. Rekisterdidyn
tarkastusoikeus

Rekisterdidylla on oikeus tarkastaa itsedén koskevat
rekisteritiedot. Tarkastusoikeus toteutetaan viivytyksetta ja sen
kayttdminen on maksutonta kerran vuoden aikana toteutettuna
HetiL 26 8. Tarkastusoikeus voidaan evata ainoastaan
poikkeustapauksessa HetilL 27 8.

11. Tiedon korjaaminen

Rekisterinpitajan on ilman aiheetonta viivytysta oma-aloitteisesti
tai rekister6idyn vaatimuksesta oikaistava, poistettava tai
taydennettava rekisterissa oleva, kasittelyn tarkoituksen kannalta
virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut henkil6tieto.
Rekisterinpitajan on myds estettava tallaisen tiedon leviaminen,
jos tieto voi vaarantaa rekisterdidyn yksityisyyden suojaa tai hanen
oikeuksiaan HetiL 29 8.

Tarkastusoikeuden toteuttamiseksi ja tiedon korjaamiseksi tulee
ottaa yhteytta rekisteria hoitavaan henkil6on.

Jos tiedon korjaamisesta tai tarkastusoikeuden toteuttamisesta
kieltaydytaan, rekisteroidylle annetaan kirjallinen
kieltaytymistodistus ja rekisterdidylla on oikeus saattaa asia
tietosuojavaltuutetun ratkaistavaksi osoitteella:

Tietosuojavaltuutetun toimisto, PL 315, 00181 Helsinki.

Tietosuojavaltuutettu voi antaa rekisterinpitdjalle maarayksen
tiedon korjaamisesta.
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