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AUTTSALMI

Timmin sahkoinen asiointi,
ohjeistus varaushakemusten
tekoon

Aloittaminen

Kun rekisterdityminen on hyvaksytty, paaset kirjautumaan lisalmen kaupungin
likuntapalveluiden = Timmi-varausjarjestelmdan luomallasi kayttajatunnuksella ja
salasanalla Vapaa-aikatoimen kohdalta. Huomioitavaa on, ettei varaustoiminnot toimi

mobiilissa.
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Selaile kirjautumatta

Kun olet kirjautunut sisdan, naet asiakasroolit, jotka on liitetty kayttajatunnukseesi. Voit
tehdad varauksia itsellesi yksityishenkilona tiloihin, jolloin sind itse maksat myds
varauksesi. Voit myds toimia esimerkiksi edustamasi urheiluseuran yhteyshenkiléna ja
tehda varauksia jarjestolle, jolle myds lasku osoitetaan. Huomioitavaa on, ettd voit
edustaa useita eri tahoja, jolloin jokaista tahoa kohti luodaan uusi asiakasrooli seka
annetaan siihen tarvittavat tiedot, jotka kaikki liitetdan kaytdssasi olevaan yhteen ja

samaan tunnukseen.

Mikali kayttajatunnukseesi on liitetty useampi rooli, kannattaa olla tarkkana, etta teet

varauksen oikean seuran nimiin.
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Varaushakemusten teko
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Tarkastele ja muokkaa clemassa
alevia varauksia tai tee uusia
varauksia valitsemiisi resursseihin
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Uutta varausta paaset luomaan

-

klikkaamalla hiiren oikean puoleista -
. . . .o en . . R K To P o
painiketta kalenterin paalla Luo uusi : @

varaus, jonka jalkeen ruudulle avautuu
varaushakemuslomake.

Varaustietokenttaan taytetaan TEEEEE
tarkempi varaustieto esim.

sulkapallovuoro, jarjestd ja joukkue,

joka harjoittelee, synttéri- tai

perhevuorovaraus, ottelu- tai

kilpailutapahtuman nimi tms.

Varaustieto on julkinen tieto ja nakyy B
jarjestelmassa. Varaajan tiedot tulevat
automaattisesti varaushakemukselle o
kayttajan syottamists tiedoista.

Hakemukseen taytetaan kellonaika ja /v
paivamaara. Huomioitavaa on, etta
hakemuksen voi tehd3 aikaisintaan 5vrk
paahan. Voit myés tehda varauksen,
joka toistuu useammin valitsemalla
Toistuu valikosta toistuvuuden.

hhhh

Lisatiedot vélilehdelle voit kirjoittaa
tarkempia tietoa varaukselle. Nama
tiedot nakyvat varauksen kasittelijalla.
Ethan kirjoita lisatietoja kenttdan
henkilstietoja tai luottamuksellista
tietoa.

Oheisvarattavana voit varata esim.

kahvit uimahallin kerhotilaa varatessa. =
Muissa tiloissa oheisvarattavat eivat ole

mahdollisia.

Kun olet valmis, klikkaa alhaalta vihreaa
painiketta Luo hakemus.

Kun hakemus on kasitelty saat siita
tiedon sahképostiisi.
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Omien varausten selaaminen, muuttaminen ja poistaminen

Oma asiointi- kohdassa voit hakea,

tarkastella, muokata ja poistaa omia Fmamn

varaushakemuksia seka e P
tarkastella omia varauksia. @

Odottavia varaushakemuksia voit X X

muuttaa tai poistaa tasta nakymasta.
Kynan kuvasta avautuu hakemuslomake
muokattavaksi. Roskakoria painamalla

voit poistaa hakemuksen. Sahkoisessa T T T )
asioinnissa vuoroja voidaan

perua vain yksitellen.

Huomioitavaa on, ettet pysty muuttamaan muita varauksia kuin niit3, joita olet tehnyt
sdhkoisen asioinnin kautta. Eli mikali toimit organisaation yhteyshenkilona, et voi
tekemaan muutoksia edustamasi jarjestési vakiovuoroihin sdhkdisen asioinnin kautta.
Naissa tapauksissa ota yhteytt liikuntapalveluihin.
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