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Poissaolohakemukset Wilmassa

lisalmen lyseo

Hakemuksille on oma vililehti Hakemukset ja pédtokset. Vililehti ei ndy _ N () e bseotanen
Wilman etusivulla, mutta se 16ytyy klikkaamalla valilehtirivilla H . Voit ettt

muokata valilehtien keskindista sijaintia ja etusivun ndkymaa asetuksissa s kiyt fimotusasetusset
Kayttooikeudet

kohdassa Kayttoliittyma. N

Kayttajatilin asetukset

t56n0tto Ckayttoliittyma

Alle 18-vuotiailla ei ole oikeutta tayttaa poissaolohakemuksia, mutta he = neaivie
nakevat itsedan koskevat paatokset.

Uuden hakemuksen laatiminen (huoltaja tai yli 18 v opiskelija)

1. Avaa Hakemukset ja pddtdkset -valilehti ja klikkaa sen ylakulmasta linkkia Tee uusi hakemus.

ilma Viestit ~ TyGjdrjestys Huoneet  Opettajat ~ Suoritukset — Tiedotteet = Hakemukset ja paatckset = Lomakkeet — Tulosteet ===

[ Kaikki \ Avoimet hakemukset Kaikki hakemukset Paatokset @
Koulu Hakemus Hakemuksen pvm Paatos paatoksen pvm Paatoksen voimassaolo
lisalmen lyseo Ha Poissaoloanomus yli 5 paivaa 19.08.2019 12.01.05.00.02 Luvan myontaminen poissaoloon, lyseo 19.08.2019 26.8.-4.9.2019
lisalmen lyseo H3 Poissaoloanomus 1-5 paivaa  13.08.2019 12.01.05.00.02 Luvan myéntaminen poissaoloon, lyseo 14.08.2019 20.-228.2019
lisalmen lyseo H3 Poissaoloanomus 1-5 paivaa 21.08.2019
(D Tulosta

2. Poissaolon pituudesta riippuen valitse joko lomake Poissaolo 1-5 pdivdd tai Poissaolo yli 5 pdivdd.
Tutustu avautuvan lomakkeen yldareunassa oleviin koulun poissaolosadntdihin.

3. Taytd lomake ohjeiden mukaan. Tayttoohjeita 16ytyy lomakkeella nakyvien kysymysmerkkien takaa.
Kun lomake on valmis, l1aheta (tallenna) se.

Voit palata tarkastelemaan ja muokkaamaan lomaketta siihen saakka, kunnes se on kasitelty. Avoin
hakemus nakyy Hakemukset ja pddtékset -sivun valilehdella Avoimet hakemukset. Klikkaa hakemuk-
sen otsikkoa ja sen jalkeen avautuvan sivun linkkid Lomakkeet.

Oma etusivu > Hakemukset ja paatokset

——
Kaikki (| Avoimet hakemukset 1) Kaikki hakemukset | Paatokset [ Tee uusi hakemus

Koulu Hakemus Hakemuksen pvm

lisalmen lyseo H3 Poissaoloanomus 1-5 paivaa 21.08.2019

3 Tulosta
QEA

Oma etusivu > Hakemukset ja paatokset > Lyseolainen Lauri - H3...

Nimi: Lyseolainen Lauri
Paivamaara: 21.08.2019

Hakemus: H3 Poissaoloanomus 1-5 paivaa

S VISMA

4. Hakemuksen paatos tulee kasittelyn jalkeen nakyviin Hakemukset ja pddtékset -valilehdelle. Paatok-
sen naet klikkaamalla hakemusrivin Pddités-sarakkeessa olevaa tekstia.
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Hakemuksen kasittely (ryhmanohjaaja)

1. Saapunut hakemus nakyy Wilman etusivulla laatikossa lImoitukset
lImoitukset. Klikkaalla laatikon oranssia tekstid padset Hakemukset 2 paatokset
Hakemukset ja pddtoékset -valilehdelle.

2. Klikkaa hakemuksen otsikkoa ja sen jalkeen avautuvassa ikkunassa linkkia Lomakkeet.

Oma etusivu > Hakemukset ja paatokset

Kaikki i Avoimet hakemukset \ Kaikki hakemukset Itselle osoitetut hakemukset Koulun paatokset Viraston paatokset D Luo hakemuksia la paatoksia
Koulu Opiskelija Hakemus Hakemuksen pvm
lisalmen lyseo Lyseolainen Lauri H3 Loma-anomus 1-5 pdivad 19.08.2019
(5 Tulosta

.

Oma etusivu > Edellinen sivu > Lyseolainen Lauri - H3...

Lomakkeet "@ Poisy

Nimi: Lyseolainen Lauri
Paivamaara: 19.08.2019

Hakemus: H3 Loma-anemus 1-5 paivaa

3. Oletuksena hakemuksen paivamaarakentissa on opiskelijan/huoltajan anomat paivamaarat. Tarkista
tiedot ottaen huomioon koulumme poissaolosdannot ja katso lisdohjeita kysymysmerkkien takaa. Jos
anomus hyvaksytaan, kirjaa poissaololle luokitus, jotta poissaolosta siirtyy tieto Wilman poissaolojarjes-
telmaan.

4. Viimeistele paatos klikkaamalla tallenna-painiketta.

5. Omat paatokset ovat nahtavissa Hakemukset ja pddtokset -valilehdelld. Tehtya paatosta ei pysty muut-
tamaan enaa itse Wilman kautta. Jos muutokselle on tarvetta, tulee ottaa yhteys rehtoriin.



