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1. Opinto-ohjausta koskevat sdaadokset

Lukiokoulutuksessa jarjestettavaa opinto-ohjausta koskevat saddokset sisaltyvat lakiin ja asetukseen lukio-
koulutuksesta seka Ilukiokoulutuksen opetussuunnitelman valtakunnallisiin perusteisiin. Lukiolain
(L714/2018) mukaan opiskelijalla on oikeus saada opetussuunnitelman mukaista opetusta ja opinto-ohjausta
(8 11). Lukioasetuksen (A810/2018) mukaan lukiokoulutuksen tulee ohjata, innostaa ja luoda edellytyksia
jatkuvaan oppimiseen, parantaa opiskelijan tulevaisuuden hallinta- ja valintataitoja seka valmiuksia ura- ja
elamansuunnitteluun. Lukioasetuksessa sanotaan lisdksi, ettd opiskelijan tulisi kyetd hydodyntamaan saa-
maansa opinto-ohjausta ja muuta ohjausta ja perehtya monipuolisesti jatko-opintovaihtoehtoihin seka osata
tehda mielekas jatko-opinto- ja urasuunnitelma lukio-opintojen aikana (§ 3).

2. Ohjauksen keskeiset Kkasitteet

lisalmen lyseossa ohjaus on opiskelijan yksil6llisiin [ahtdkohtiin perustuvaa oppimisen, tasapainoisen kasvun
ja sosiaalistumisen tukemista. Ohjaus on tavoitteellinen ja vuorovaikutuksellinen prosessi, jossa opiskelija on
aktiivinen toimija. Opiskelijan yksilolliset Iahtokohdat ja elamantilanne vaikuttavat ohjausprosessiin. Opiske-
lijaa tuetaan ohjausprosessissa hdanen opiskeluaan ja tulevaisuuttaan koskevien suunnitelmien ja paatosten
tekemisessa ja naihin liittyvien epavarmuustekijoiden sietdmisessa. Opinto-ohjauksella tuetaan opiskelijaa
yksil6llisesti hdnen opiskeluprosessinsa eri vaiheissa.

lisalmen lyseon ohjaustoiminta tukee opiskelijoiden hyvinvointia, kasvua ja kehitysta, tarjoaa aineksia itse-
tuntemuksen ja -ohjautuvuuden lisddntymiseen seka kannustaa aktiiviseen kansalaisuuteen. Opiskelijoiden
yhteisollisyytta, osallisuutta ja toimijuutta kehitetdaan ja pidetaan ylla lukio-opintojen ajan. Ohjauksen avulla
edistetdadn koulutuksen yhdenvertaisuutta ja tasa-arvoa seka ehkaistdan syrjaytymista ja tuetaan yhteisolli-
syyttd, osallisuutta ja toimijuutta. Ohjausta eriytetdan ottamalla huomioon opiskelijan yksil6lliset 1dhtokoh-
dat ja tarpeet. Nama tarkoittavat pyrkimysta esteettomyyteen ja saavutettavuuteen, yhdenvertaisuuteen ja
sukupuolitietoiseen ohjaukseen.
— Esteettéomyydelld tarkoitetaan fyysisen ympadriston saavutettavuutta, esim. mahdollisuutta kayttaa
hissia ja pyoratuoliluiskaa.
— Saavutettavuudella tarkoitetaan ohjauksen jarjestamista siten, etta opiskelija saa tukea yksil6llisiin
ohjaustarpeisiinsa.
— Yhdenvertaisuus tarkoittaa kaikkien ihmisten tasa-arvoisuutta.
— Sukupuolitietoisella ohjauksella luodaan tasavertaisia edellytyksida eri sukupuolten sijoittumiselle
jatko-opintoihin ja ty6elamaan.

Nivelvaiheen ohjaus liittyy siirtymiseen luokka-asteelta tai kouluasteelta toiselle tai siirtymiseen tyoelamaan.
Lukion ohjauksessa nivelvaihe voi olla siirtyma perusasteelta lukioon, lukio-opintojen keskeytyessa siirtymi-
nen toisen asteen ammatilliseen koulutukseen, siirtyminen opiskelijaksi toiseen lukioon ja siirtyminen lukion
jalkeisiin jatko-opintoihin. Nivelvaihe voidaan maaritelld my6s eldamanvaiheena, jossa nuori selkeyttaa tule-
vaisuuden suunnitelmiaan, esimerkiksi koulutuksellisia ja ammatillisia valintojaan. Nivelvaiheeseen voi kuu-
lua tall6in koulutusta, tyoelamakokemuksia ja toisinaan myo6s naiden ulkopuolella olemista. lisalmen lyseon
ohjauksen kaytanteissa (mm. yhteistydssa etsivan nuorisotyon kanssa) nama erilaiset nivel- ja siirtymavai-
heet on huomioitu.
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Vertaisohjaus tarkoittaa samassa opiskeluvaiheessa ja samojen asioiden aarella olevien opiskelijoiden vasta-
vuoroista kokemusten vaihtoa. Vertaisohjaus on yhdessa tekemista ja oppimista sekda osaamisen vaihtamista
ja vuorovaikutustaitojen kehittamista.

Monikulttuurisella ohjauksella tarkoitetaan kulttuurisensitiivista ohjausta, jossa huomioidaan opiskelijan yk-
silolliset 1ahtokohdat ja tuetaan opiskelijaa opinnoissaan. Opiskelijaa ohjataan tunnistamaan omat vahvuu-
tensa jatko-opintoihin siirtymiseen.

3. Ohjauksen tehtdvat ja tavoitteet lisalmen lyseossa

Ohjaus on kaikkien lukiossa tyoskentelevien yhteista tavoitteellista ty6ta. Sen tehtdvana on tukea opiskelijaa
opinnoissa lukioaikana ja huolehtia siitd, ettd opiskelijalle karttuu riittavasti sellaisia tietoja ja taitoja, joita
han tarvitsee siirtyessaan jatko-opintoihin ja tydelamaan seka kohti taysivaltaista ja aktiivista yhteiskunnan
jasenyytta. Ohjaustoiminta muodostaa koko lukiokoulutuksen ajan kestdvan jatkumon, jonka aikana opinto-
ohjauksen kurssit ja muu ohjaus tarjoavat opiskelijalle mahdollisuuden hankkia perustiedot ja -taidot, joiden
varassa hdanen on mahdollista suunnitella lukio-opintojaan ja jatko-opintojaan ja pohtia urasuuntautumis-
taan.

Ohjauksessa edistetaan koulutuksen yhdenvertaisuutta ja tasa-arvoa ja ehkaistdan syrjaytymista. Ohjausta
eriytetdan ottamalla huomioon jokaisen opiskelijan yksilolliset [ahtokohdat, tarpeet, tavoitteet, harrastukset,
kiinnostuksen kohteet, osaamisalueet ja elamanhallintaan vaikuttavat tekijat.

Ohjauksen tavoitteena on, etta opiskelija

— loytda omat elinikaistd oppimista tukevat tapansa oppia

— saatukea elamansuunnitteluun ja -hallintaan seka koulutukseen ja uravalintoihin liittyviin paatoksiin

— suunnittelee ja hallitsee ajankaytt6aan

— o0saa arvioida toimijuuttaan ja voimavarojaan, ohjauksen ja tuen tarvettaan seka ryhmatyo- ja vuo-
rovaikutustaitojaan

— tunnistaa arvojen, uskomusten ja itselleen merkittavien ihmisten vaikutusta valintoihin ja paatoksiin

— oppii itsearviointitaitoja sekd osaa kartoittaa ja sanoittaa osaamistaan ja vahvuuksiaan

— tuntee keskeiset jatkokoulutuksiin, tydelamaan ja urasuunnitteluun liittyvat tietoldhteet, ohjauspal-
velut ja hakujarjestelmat seka osaa kayttaa niissa olevaa informaatiota urasuunnittelussa ja jatko-
opintoihin hakeutumisessa

— oppii arvioimaan omien opiskelu- ja urasuunnittelutaitojensa kehittymista

— harjaantuu arvioimaan tiedonhankintataitojaan ja tieto- ja viestintateknologian taitojaan koulutus-
ja tydelamatiedon hankkimisessa

— kiinnittaa huomiota taitoonsa tunnistaa eri tietolahteiden luotettavuutta ja tarkoituksenmukaisuutta
omassa urasuunnittelussaan

— toimii ja arvioi toimintaansa digitaalisissa tai muissa ymparistdissa, joissa kdyddan urasuunnitteluun
liittyvaa keskustelua.
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4. Ohjauksen jarjestaminen

lisalmen lyseon ohjaustoiminta muodostaa koko lukiokoulutuksen ajan kestavan jatkumon, ja siihen osallis-
tuu koko opettaja- ja ohjaushenkildstd. Opinto-ohjaajilla on pdavastuu opinto-ohjauksen kdytannon jarjesta-
misestd ja ohjauksen kokonaisuuden suunnittelusta ja toteutuksesta. Opinto-ohjaajilla on myo6s vastuu
opinto-ohjaussuunnitelman laatimisesta ja pdivittamisesta.

Lukiolain (714/2018) 26 §:n 1 momentin mukaan lukiokoulutuksen oppimaaraa suorittava opiskelija laatii
itselleen henkilokohtaisen opintosuunnitelman, joka sisaltda opiskelusuunnitelman, ylioppilastutkintosuun-
nitelman seka jatko-opinto- ja urasuunnitelman lukio-opintojen etenemisen seka jatko-opintoihin ja tyoela-
maan siirtymisen tueksi. Lukiolain 26 §:n 2 momentin mukaan henkilékohtainen opintosuunnitelma laaditaan
opintojen alussa oppilaitoksen opetus- ja ohjaushenkiloston tuella ja sitd paivitetdan saanndllisesti opintojen
edetessa.

Henkilokohtainen opintosuunnitelma koostuu seuraavista osista:

1) opintosuunnitelma
— aikaisempi koulutus ja muu osaaminen
— suomen/ruotsin kielen taito ja muu kielitaito seké kielenopiskeluvalmiudet
— hyvéksi luettavat opinnot ja/tai oppimaarat seka muu hyviaksi luettava osaaminen
— suoritettavat opinnot, lukio-opinnoissa eteneminen, opintojaksovalinnat
— opiskeluolosuhteet, opintojen suorittamistavat ja mahdolliset erityiset opetusjarjestelyt
— opiskeluvalmiudet ja mahdollinen tuen tarve
— korkeakouluissa ja mahdollisesti muissa oppilaitoksissa toteutettavat opiskelu- ja/tai tutus-

tumisjaksot

— tyoeldman tutustumisjaksot
— arvioitu opiskeluaika

2) ylioppilastutkintosuunnitelma
3) jatko-opinto- ja urasuunnitelma.

Lukiolain (714/2018) 27 §:n 1 momentissa maarataan, ettd koulutuksen jarjestdjan tehtdvana on opiskelijan
henkil6kohtaisen opintosuunnitelman laatimisen yhteydessa selvittaa ja tunnistaa opiskelijan aiemmin hank-
kima osaaminen tdman esittaman selvityksen perusteella. Koulutuksen jarjestdjan on tunnustettava myos
muualla hankittu paikallisen opetussuunnitelman tavoitteita ja sisaltdja vastaava osaaminen. Opiskelijan on
tarvittaessa osoitettava osaamisensa koulutuksen jarjestdjan paattamalla tavalla.

lisalmen lyseossa jokainen ensimmaisen vuoden opiskelija laatii opintojensa alkuvaiheessa opintosuunnitel-
man, ja se tarkastetaan ensimmaisen opintojakson aikana henkilokohtaisessa keskustelussa ryhmanohjaajan
kanssa. Opinto-ohjaajat kutsuvat opiskelijat myohemmin ensimmaisen opiskeluvuoden aikana ohjauskeskus-
teluun, jossa pdivitetdaan opintosuunnitelmaa vastaamaan sen hetkista tilannetta. Opintosuunnitelmaa pai-
vitetdan opintojen edetessa.

Opinto-ohjaajat tarjoavat kaikille toisen ja kolmannen vuoden opiskelijoille mahdollisuuden ohjauskeskuste-
luun, jossa tarkastellaan opiskelijan ylioppilaskirjoitus- ja jatko-opintosuunnitelmia.
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5. Ohjauksen toimijat ja tyonjako

lisalmen lyseossa ohjaukseen osallistuvat opinto-ohjaajat, aineenopettajat, ryhmanohjaajat, rehtori, koulu-

sihteeri, erityisopettaja, koulukuraattori, terveydenhoitaja, MAHIS-opinto-ohjaaja ja opiskelijakunnan halli-

tus.

OHJAUKSEN TOIMIJAT
Opinto-
ohjaaja

Erityis-

- Rehtori
opettaja

Opiskelu- - _—

terveyden- Ryhmiin-
huollon ohjaaja

henkilosto

Aineen- Muut
opettaja toimijat

Kuva 1. Ohjauksen toimijat lisalmen lyseossa (lahde: OPH)

5.1. Opinto-ohjaajat

Opinto-ohjaajat vastaavat ohjaustoiminnan toteuttamisesta sekd sen suunnittelusta ja kehittdmisesta.

Opinto-ohjaajien tehtavat vaihtelevat eri vuosikurssien opiskelijoiden tavoitteiden ja tarpeiden mukaan.

Ohjaus ennen opintojen alkamista

osallistuu lisalmen lyseon markkinointiin (esitteet, hakijan opas, ainevalinnat)

osallistuu nivelvaiheen yhteistyépalavereihin ylakoulujen oppilaanohjaajien kanssa
suunnittelee lyseoon tutustujien ohjelmia ja osallistuu toteutukseen

suunnittelee ja toteuttaa lyseoon hakijoiden tutustumispaivaa

suunnittelee Lukio tutuksi -opintojakson ja osallistuu sen toteutukseen

ohjaa lyseoon hyvaksyttyja opiskelijoita opiskelupaikan vastaanottamiseen liittyvissa asioissa

Ohjaus opintojen alussa (1. opintovuosi)

osallistuu Lukio tutuksi-opintojakson toteutukseen

laatii henkilokohtaisen opintosuunnitelman yhdessa opiskelijan ja ryhmanohjaajan kanssa
seuraa opintojen etenemista ja ohjaa henkilokohtaisesti tarpeen mukaan

ohjaa seuraavan lukuvuoden opintovalintojen tekemisessa

infoaa OP3-opintojaksosta
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jarjestaa ammatti- ja jatko-opintoalojen esittelytilaisuuksia

hyvaksi lukee muualla suoritettuja opintojen ja tunnustaa aiempaa osaamista

ohjaa ja suunnittelee verkko-opintoina tai itsendisesti suoritettavina opintoina tehtavia opintojaksoja
yhdessa opiskelijan kanssa

Ohjaus opintojen aikana (2. opintovuosi)

toteuttaa opinto-ohjauksen opintojakson (OP2)

jarjestaa henkilokohtaisen ohjauskeskustelun ylioppilastutkinnosta ja jatko-opinnoista opiskelijan
kanssa

tarkastaa ylioppilastutkintosuunnitelman opiskelijan kanssa

seuraa opintojen etenemista ja ohjaa henkilokohtaisesti tarpeen mukaan

esittelee korkea-asteen opintoja ja niihin hakeutumista

ohjaa seuraavan lukuvuoden opintovalintojen tekemisessa

infoaa OP3-opintojaksosta

jarjestdaa ammatti- ja jatko-opintoalojen esittelytilaisuuksia

ohjaa ylioppilastutkintoon liittyvissa asioissa ja erityisjarjestelyjen hakemisessa

hyvaksi lukee muualla suoritettuja opintojen ja tunnustaa aiempaa osaamista

ohjaa ja suunnittelee verkko-opintoina tai itsendisesti suoritettavina opintoina tehtavia opintojakso-
jen yhdessa opiskelijan kanssa

Ohjaus opintojen paattévaiheessa

seuraa abiturienttien opintosuorituksia

jarjestaa tarpeen mukaan henkilokohtaisen ohjauskeskustelun jatko-opinnoista
ohjaa ylioppilastutkintoon liittyvissa asioissa ja erityisjarjestelyjen hakemisessa
tarkastaa ylioppilastutkintoilmoittautumiset

jarjestaa vierailuja korkea-asteelle ja ty6eldamaan

tiedottaa jatko-opinnoista ja niihin hakeutumisesta

tarkastaa jatko-opinto- ja urasuunnitelman yhdessa opiskelijan kanssa

ohjaa ja suunnittelee verkko-opintoina tai itsendisesti suoritettavina opintoina tehtdvia opintojaksoja
yhdessa opiskelijan kanssa

avustaa korkea-asteen haussa

hyvaksi lukee muualla suoritettuja opintoja

kokoaa OP1-opintojakson suoritustiedot

laatii ABI-todistukset

Ohjaus opintojen paatyttya

ohjaa tarvittaessa jatko-opintoihin hakeutumiseen vuosi lukiosta valmistumisen jalkeen (entisille
omille opiskelijoille)

Muut tehtdvat

Yhteistyo eri toimijoiden kanssa
e tyo- ja elinkeinotoimisto (ammatinvalintapsykologi)
e nuorisotoimi ja etsiva nuorisotyd
e Ohjaamo
e sosiaali- ja terveystoimi
e ylakoulut ja muut toisen asteen oppilaitokset
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e puolustusvoimat
e poliisi

— MAHIS-yhteistyoverkosto
e jarjestelee MAHIS-yhteistyotoiminnan kdytanteitd yhdessa rehtorin kanssa
e ohjaa ammatillisen koulutuksen MAHIS-opiskelijoita ja tutustuttaa lukio-opintoihin yhdessa
MAMHIS-opinto-ohjaajan kanssa
e suunnittelee ja seuraa MAHIS-opiskelijoiden opintoja

— Opiskeluhuolto
o tekee opiskeluhuollon kaytdnnon jarjestelyja
e osallistuu opiskeluhuollon yhteisolliseen ja moniammatilliseen opiskeluhuoltoryhmaan
e osallistuu yksilokohtaiseen opiskeluhuoltoryhmaan tarpeen mukaan
e osallistuu erityista tukea tarvitsevien opiskelijoiden tuki- ja ohjaustehtaviin

— Markkinointi ja rekrytointi
e osallistuu markkinointityéryhmaan
e toteuttaa markkinointitehtavid tydnjaon mukaan

—  Wilma-internetliittyma
e seuraa opiskelijoiden valintoja ja kurssimuutoksia
e tiedottaa, neuvoo ja ohjaa opiskelijoita Wilman valitykselld

— Osaamisen yllapitdminen ja paivittdminen
e Yld-Savon ohjausvaen yhteistyopaivat
e Pohjois-Savon opinto-ohjaajien koulutustilaisuudet ja tydelamaan tutustumistilaisuudet
e [t3-Suomen opinto-ohjaajien ohjaus- ja koulutuspaivat
e opinto-ohjaajien valtakunnalliset ohjaus- ja koulutuspaivat
e muut mahdolliset koulutukset

5.2. Ryhminohjaajat

Ryhmanohjaajalla on keskeinen rooli oman ohjausryhman ohjauksessa. Ryhmanohjaaja on oman ryhmansa
Iahiohjaaja, jonka puoleen seka opiskelijat ettd heiddn huoltajansa voivat kaantya lukio-opintoihin ja -opis-
keluun liittyvissa kysymyksissda. Ryhmanohjaajien tehtavat vaihtelevat vuosittain opiskelijoiden tavoitteiden
ja tarpeiden mukaan.

Ohjaus ennen opintojen alkua

— osallistuu lyseoon hakeneiden tutustumispaivaan ja tutustuu omaan tulevaan ryhmaan yhdessa reh-
torin ja opinto-ohjaajien kanssa

Ohjaus opintojen alussa (1. opintovuosi)

perehdyttaa koulun kaytanteisiin opintojen alussa

osallistuu Lukio tutuksi -opintojakson toteutukseen
— haastattelee henkil6kohtaisesti oman ryhmansa opiskelijat syyslukukauden aikana

osallistuu ryhmaytymispaivddn oman ryhmansa opiskelijoiden kanssa

seuraa oman ryhmansa opiskelijoiden opintojen etenemista ja poissaoloja

osallistuu kotivaeniltaan, sen jarjestelyihin ja toteutukseen
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kutsuu koolle varhaisen puuttumisen -mallin mukaan yksiléllisen opiskeluhuoltoryhman (kirjallinen
suostumus opiskelijalta ja/tai hanen huoltajaltaan)

pitda yhteytta tarvittaessa koteihin ja ohjaushenkil6stoon

jarjestaa ro-tuokiot omalle ohjausryhmalleen

Ohjaus opintojen aikana (2. opintovuosi)

seuraa opintojen etenemista ja poissaoloja

kutsuu koolle varhaisen puuttumisen -mallin mukaan yksilollisen opiskeluhuoltoryhman (kirjallinen
suostumus opiskelijalta ja/tai hanen huoltajaltaan)

pitad yhteytta tarvittaessa koteihin ja ohjaushenkilostoon

jarjestaa ro-tuokiot omalle ohjausryhmalleen

Ohjaus opintojen paattovaiheessa (3. opintovuosi)

seuraa abiturienttien opintojen tarkastuslomakkeita Wilmassa

seuraa opintojen etenemista ja poissaoloja

osallistuu korkeakouluvierailuihin

kutsuu koolle varhaisen puuttumisen -mallin mukaan yksilollisen opiskeluhuoltoryhman (kirjallinen
suostumus opiskelijalta ja/tai hanen huoltajaltaan)

pitda yhteytta tarvittaessa koteihin ja ohjaushenkil6stoon

jarjestaa ro-tuokiot omalle ohjausryhmalleen

5.3. Aineenopettajat

Opettajan tehtdavana on ohjata opiskelijaa opettamansa oppiaineen opiskelussa seka auttaa tata kehittamaan

ja oppimaan oppimisen taitoja ja valmiuksia.

Aineenopettajan keskeiset ohjaustehtavat

tiedottaa opiskelijoille oman oppiaineensa opintojaksoista ja niiden suorittamisesta

ohjaa opiskelijoita kehittamaan opettamansa aineen opiskelutekniikkaa

tiedottaa ryhmanohjaajaa, opinto-ohjaajaa ja/tai erityisopettajaa opiskelijan oppimisen vaikeuksista
ja/tai poissaoloista opintojaksolla

informoi oman alan jatko-opintopaikoista, ammateista ja tuo monipuolisesti esille esimerkkeja ai-
neen hyodyllisyydestda mm. tyoelamassa

sisallyttaa opetukseen kokonaisuuksia, jotka sitovat opiskeltavan aineen jatko-opintoihin ja tyoela-
maan

tukee opiskelijan jatko-opintovalmiuksia ja ty6elamatuntemusta

tekee yhteistyota omassa oppiaineessaan tydeldman ja korkeakoulujen kanssa

ohjaa opiskelijaa yhdessa opinto-ohjaajan kanssa laatimaan ja paivittdmaan henkilokohtaista opin-
tosuunnitelmaa

seuraa ja puuttuu opiskelijan poissaoloihin

ohjaa itsenaisesti suoritettavien opintojen etenemista

opastaa oman oppiaineensa ylioppilaskirjoituskdytanteissa

antaa pyydettdessa lausunnon opiskelijan lukivaikeudesta YTL:lle laadittavaa hakemusta varten
jarjestaa tukiopetusta

laatii hakijan oppaaseen oman oppiaineen opintojaksokuvaukset
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osallistuu kotivaeniltoihin tarvittaessa

pitaa tarvittaessa yhteytta koteihin opiskelijan asioissa
osallistuu opiskelijahuoltoryhmien tyoskentelyyn
mahdollistaa turvallisen koulu- ja tydymparistén

5.4. Rehtori/vararehtori

Rehtorin tehtdavana on luoda koulun ohjauksessa sellaiset toimintamahdollisuudet, etta eri toimijoiden oh-

jaustoiminnan ja tyonjaon toteuttaminen onnistuvat. Rehtori tukee omalla toiminnallaan opinto-ohjaajien ja

opettajien keskindista yhteistydta ja ohjaustoiminnan suunnittelua koko oppilaitoksen yhteisena tehtavana.

Rehtorin poissa ollessa rehtorin ohjaustoimintaan liittyvista tehtavista vastaa vararehtori.

Rehtorin ohjaustehtavat

hoitaa yleisen tiedottamisen lukion toimintatavoista ja ohjauksesta opiskelijoille, kotivaelle ja opet-
tajakunnalle

hoitaa ylioppilaskirjoituksiin liittyvan tiedottamisen sekéa vastaa ylioppilaskirjoitusten erityisjarjeste-
lyiden hakemisesta ja kdytannon toteuttamisesta

toimii koulukohtaisen opiskeluhuoltoryhman puheenjohtajana

toimii lisalmen kaupungin opiskeluhuollon ohjausryhmén jasenena

hyvaksyy opiskelun keskeyttamisen maaraajaksi

vastaa tiedotuksesta

vastaa yhteydenpidosta muihin lukioihin ja oppilaitoksiin

perehdyttaa ylakoulujen kotivadenilloissa lukio-opintoja suunnittelevia ysiluokkalaisia ja heidan huol-
tajiaan oppilaitoksen toimintaan ja opiskelun kdytanteisiin

jarjestaa kotivaeniltoja yhteistydssa opinto-ohjaajien ja opettajien kanssa

5.5. Erityisopettaja

Erityisopettaja auttaa ja tukee erityistad tukea tarvitsevia opiskelijoita ja heidan opettajiaan opintoihin liitty-

vissa kaytannon kysymyksissa.

Erityisopettajan ohjaustehtavat

antaa yksil6- ja ryhmaohjausta

toteuttaa oppimisen haasteita kartoittavia testeja (lukiseula, matematiikan lahtotasotesti)

ohjaa tarvittaessa oppimiseen ja opiskeluun liittyvissa asioissa ja pitda Lukio tutuksi -opintojaksossa
opiskelutekniikan ohjausta

toimii yhteistydssa ryhmanohjaajien, opinto-ohjaajien, aineenopettajien ja opiskeluhuoltohenkilds-
ton kanssa opiskelijan asioissa

laatii tarvittaessa lukilausunnot ja kdynnistaa hakemuksen YTL:3an erityisjarjestelyista

osallistuu opiskelijahuoltoryhmien tyoskentelyyn

on tarvittaessa mukana opiskelijan yksilollisen tuen suunnittelussa
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5.6. Koulusihteeri

Koulusihteeri opastaa opiskelijoita lukion arjessa.

Ohjaus ennen opintojen alkua

— ohjaa aloittavien opiskelijoiden opiskelupaikan vastaanottamiseen liittyvissa asioissa
— paivittaa opiskelijarekisteria

Ohjaus opintojen aikana ja paattovaiheessa

— jakaa sailytyslokeroiden avaimet ja huolehtii niiden kerddamisesta opiskeluiden paattyessa
— ohjaa ja avustaa opiskelijoiden matka- ja opintoetuuksien hakemisessa

huolehtii lukio-opintoihin liittyvien lomakkeiden saatavuudesta

opastaa vakuutus- ja tapaturma-asioissa

laatii opiskelutodistuksia opiskelijan pyynnosta
— kokoaa uusintakuulustelun ilmoittautumiset

valmistelee paattotodistukset

5.7. Koulukuraattori

Koulukuraattori on oppilaitoksen sosiaalisten kysymysten ja ongelmatilanteiden asiantuntija. Koulukuraattori
pyrkii edistamaan opiskelijoiden opintojen etenemistd, fyysista ja psyykkista terveytta ja sosiaalista hyvin-
vointia. Opiskelija ohjataan koulukuraattorin vastaanotolle mm. seuraavissa asioissa: kouluhaluttomuus,
poissaolot, pelko- ja jannitysongelmat, pdihdeongelmat, ristiriidat koulutovereiden ja huoltajien kanssa. Kou-
lukuraattori esittaytyy Lukio tutuksi -opintojakson yhteydessa ja osallistuu ryhmaytymispaivan jarjestelyihin
ja toteutukseen. Lisaksi kuraattori osallistuu opiskeluhuoltoryhmien palavereihin.

5.8. Kouluterveydenhoitaja

Kouluterveydenhoitaja edistda opiskelijan fyysista ja psyykkista terveytta. Kouluterveydenhoitajan puoleen
voi kdantya kaikissa terveyteen liittyvissa kysymyksissa, ja hdanen kauttaan on mahdollista hakeutua koulu-
ladkarin ja/tai psykologipalvelujen pariin. Kouluterveydenhoitaja esittaytyy aloittaville opiskelijoille Lukio tu-
tuksi -opintojaksossa ja osallistuu ryhmaytymispdivan jarjestelyihin ja toteutukseen. Kouluterveydenhoitaja
osallistuu opiskeluhuoltoryhmien tyoskentelyyn.

5.9. MAHIS-opinto-ohjaaja

MAMHIS-yhteistyoverkoston opinto-ohjaaja ohjaa ja avustaa kaikissa kahden tutkinnon suorittamiseen liitty-
vissa kysymyksissa. Yhdessa opinto-ohjaajien kanssa MAHIS-opinto-ohjaaja tutustuttaa aloittavat MAHIS-
opiskelijat lukio-opintoihin sekd seuraa MAHIS-opiskelijoiden opintojen etenemista. Aloittaville MAHIS-opis-
kelijoille jarjestetdan tutustumisiltapaiva lukio-opiskeluun heti syyslukukauden alussa. Jatkavien MAHIS-opis-
kelijoiden kanssa kdaydaan henkilokohtaisia ohjauskeskusteluja vahintdaan kerran lukuvuodessa, missa kartoi-
tetaan mm. suunnitelmia ylioppilastutkinnon suorittamisesta ja opintovalinnoista.
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5.10. Opiskelijakunnan hallitus

lisalmen lyseossa toimii opiskelijakunta, johon kuuluvat kaikki opiskelijat. Opiskelijakuntaa edustaa hallitus,
johon valitaan jasenia jokaisesta ohjausryhmasta. Opiskelijakunnan hallituksen tehtdvana on lisata opiskeli-
joiden hyvinvointia ja yhteisollisyytta mm. jarjestamalld yhteistoimintaa ja tekemalld ehdotuksia ja lausun-
toja opiskeluun ja opiskeluymparistdon liittyvista asioista.

Hallitustoiminnan tavoitteena on luoda viihtyisa opiskeluilmapiiri oppilaitokseen, lisata oppilaitoksen tunnet-
tavuutta, innostaa opiskeluun ja muuhun yhteisélliseen toimintaan ja vahvistaa lukiolaisen imagoa. Opiskeli-
jakunnan hallituksen ohjaajina toimivat ohjaavat opettajat ja opinto-ohjaajat.

Opiskelijakunnan hallituksen ohjaustehtavia
— toteuttaa lyseon esittelytunteja yldkouluissa
— osallistuu lukion ja lukio-opintojen esittelyyn (kasikurkistus, ysiluokat, kotivdenillat, messut)
— tutustuttaa uusia opiskelijoita lukion toimintatapoihin
— auttaa uusia lukiolaisia opintoihin liittyvien valintojen tekemisessa
— toteuttaa ryhmaytymispaivan yhdessa ryhmanohjaajien, opinto-ohjaajien, opiskeluhuoltohenkilds-
ton ja muiden yhteistyotahojen kanssa

Taulukko 1. Eri toimijoiden ohjaustehtadvat lyseossa

Qineenopettaja
terveydenhoitaja
erityisopettaja
MAHIS-opinto-

koulukuraattori
ohjaaja

opintosihteeri
koulusihteeri

opinto-ohjelman muutokset
luokattoman lukion suoritusohjeet
muiden oppilaitosten opinnot
itsendinen opiskelu

Isoverstas

kahden opintojakson samanaikainen suoritus 1
oppiaineen suoritusehdot
opintojakson uusiminen 2
uusintakokeet
virheet todistuksissa 1
opintojakson keskeyttaminen
lilat poissaolot
opintojaksojen arviointi
oppiaineen paattoarviointi
lupa poissaoloon koulusta 1 1 1
vaihto-opiskelijaksi hakeutuminen
koulusta eroaminen

yo-tutkinnon yleisohjeet
yo-kokeeseen ilmoittautuminen 2
yo-kokeen alustavat tulokset 1
yo-kokeen tarkistusarvostelu 1 2
abien suulliset kuulustelut 2 1
opinto- ja koulumatkatuki 2 1
opinto- ja ammatinvalinnanohjaus 1 1
opiskelija-asunnot 2 1
opiskeluvaikeudet (lukivaikeus tms.) 1 2 2 2 1
henkilokohtaiset ongelmat 2 1 2 1 1
terveysongelmat 1
koulutapaturmailmoitus 2 1

= [N ryhménohjaaja

N [N [rehtori

N[N [N [= = |no|= | = [=|opinto-ohjaaja
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N
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1 = ensisijainen tietolahde, 2 = toissijainen tietoldhde
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6. Ohjaus siirtymavaiheissa ja jatko-ohjauksen jarjestiminen

Ohjauksen merkitys korostuu koulutuksen nivel- ja siirtymavaiheissa. lisalmen lyseo antaa tietoa lukiokoulu-
tuksesta perusopetuksen oppilaille, heidan huoltajilleen ja opinto-ohjaajille seka pyrkii tarjoamaan heille
mahdollisuuksia tutustua opetukseen lukiossa. Naiden tutustumispdaivien aikana tavoitteena on lisata perus-
koululaisten kaytannon tietoisuutta lukiokoulutuksesta. Lukio-opintonsa lisalmen lyseossa aloittava opiske-
lija perehtyy oppilaitoksen toimintaan ja opiskelun kdytanteisiin opintojen alussa jarjestettavassa opintoihin
orientoivassa opintojaksossa.

lisalmen lyseon opinto-ohjaajat osallistuvat nivelvaiheen yhteistyopalavereihin ylakoulujen oppilaanohjaa-
jien kanssa. Lisaksi jos lisalmessa jarjestetaan alueellinen toiselle asteelle siirtyvien opiskelijoiden tiedonsiir-
topaiva, osallistuvat lyseon opinto-ohjaajat mahdollisuuksien mukaan myo6s siihen. Lyseoon hyvaksyttyja
opiskelijoita ohjataan myods tarvittaessa opiskelupaikan vastaanottamiseen liittyvissa asioissa ja kysymyk-
sissa. Lisaksi lukioon hakeutumisvaiheessa jarjestetaan tarpeen mukaan palavereja huoltajien ja hakevien
opiskelijoiden kanssa esimerkiksi esteettomasta opiskelusta.

Lukio-opintonsa aloittavat opiskelijat perehdytetdan lyseon toimintaan ja opiskelun kdytanteisiin. Siirtyma-
vaiheissa tehdadan yhteistyota aloittavien opiskelijoiden, heidan ryhmanohjaajiensa, erityisopettajien ja opis-
keluhuollon toimijoiden kanssa. Opiskelijoita tiedotetaan, mitka ovat eri koulun toimijoiden tehtavat ohjauk-
sen kokonaisuudessa ja missa asioissa ja miten voi saada tukea. Aloittavien opiskelijoiden oppimishaasteita
kartoitetaan mm. lukiseulalla. Tukea tarvitsevat pyritdan havaitsemaan mahdollisimman nopeasti ja tarjoa-
maan heille tarvittavat opiskelun tuen muodot.

Opiskelijoille jarjestetdaan opiskelujen aikana mahdollisuuksia tutustua seka tydelamaan etta jatko-opiskelu-
paikkoihin. Jatko-opinnoista tiedotetaan heti lukio-opintojen alusta alkaen mm. esittelemalld opintovalinto-
jen vaikutuksia jatko-opintoihin pyrittdaessa. Opiskelijoille pyritdan jarjestamaan vierailuja tyoeldamaan ja kor-
kea-asteen oppilaitoksiin. Lisdksi toteutetaan korkea-asteen esittelyja lukiolla ja tehddan aktiivista yhteis-
ty6ta mm. tarjoamalla kurkistusopintoja.

Jatko-opinnoista ja niihin hakeutumisesta tiedotetaan opinto-ohjauksen oppitunneilla ja erillisissa infoissa.
Kunkin opiskelijan yksil6llinen jatko-opinto- ja urasuunnitelma tarkistetaan tarvittaessa yhdessa opiskelijan
kanssa. Opinto-ohjaajat jarjestavat hakuohjausta korkea-asteen yhteishaun aikana. Ohjauksella varmiste-
taan, etta kaikki osaavat hakea yhteishaussa haluamaansa jatkokoulutukseen. Lisdksi opiskelijoita ohjataan
pohtimaan vaihtoehtoisia suunnitelmia sen varalta, ettd he eivat saisi haluamaansa jatko-opintopaikkaa.

Lukiolain (714/2018, 25 § 3 mom.) mukaan opiskelijalla on oikeus saada ohjausta muihin opintoihin hakeu-
tumisessa, jos hanen opiskeluoikeutensa lukiokoulutuksen oppimaaran suorittamiseen on paattymassa tai
han on ilmoittanut eroamisestaan. Lukiolain maarittdmaa ohjausta muihin opintoihin hakeutumisessa tarjo-
taan kaikille sita tarvitseville lisalmen lyseon opiskelijoille.

Lukiokoulutuksen oppimadran suorittaneella opiskelijalla, joka ei ole saanut jatko-opiskelupaikkaa tutkintoon
johtavassa koulutuksessa, on oikeus saada opintoihin hakeutumiseen ja urasuunnitelmiin ohjausta oppimaa-
rén suorittamisvuotta seuraavan vuoden aikana. (Lukiolaki 714/2018, 25 § 4 mom.) lisalmen lyseossa jatko-
ohjaus jarjestetaan kaikille sita tarvitseville koulun entisille opiskelijoille. Jatko-ohjauksen mahdollisuudesta
tiedotetaan kolmannen vuoden opiskelijoille ennen lukuvuoden paattymista.
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7. Ohjauksen sisdllot, menetelmit ja tyotavat lisalmen lyseossa

Ohjaus on lukiokoulutuksen henkildston tavoitteellisesti johdettua yhteista tyotd, johon kuuluu yhteisty6
korkeakoulujen ja tyéelaman kanssa. Ohjausta voidaan jarjestda opintojaksomuotoisena opetuksena, henki-
I6kohtaisena ja pienryhméaohjauksena, etdohjauksena, vertaisohjauksena ja ndiden yhdistelmana. Opiskelija
on ohjauksessa aktiivinen ja osallistuva toimija, ja hanella tulee olla mahdollisuus osallistua opintojensa ai-
kana korkeakoulujen ja ty6elaman kanssa toteutettaviin opintokokonaisuuksiin.

Opinto-ohjauksen opintojaksojen tavoitteena on tukea opetussuunnitelman perusteissa mainittujen tavoit-
teiden saavuttamista. Ohjausmenetelmina kaytetadn henkilokohtaista ohjausta ja luokkamuotoista ohjausta
seka pienryhmissa ettd suuremmissa ryhmissa. Pienryhma- ja vertaisohjaus tukevat opiskelijaa kaikissa lukio-
opiskeluun, jatkokoulutusvalintoihin, tulevaisuuteen ja elamantilanteeseen liittyvissa kysymyksissa.

Opinto-ohjauksen keskeiset sisallot

— henkil6kohtainen opintosuunnitelma ja sen paivittdminen: opiskelu-, ylioppilastutkinto- seka jatko-
opinto- ja urasuunnitelma

— itsetuntemus ja omat vahvuudet sekd oman osaamisen monipuolinen tunnistaminen, kehittdminen
ja dokumentointi

— toimijuus, arjen- ja elamanhallintataidot, minapystyvyys ja toimintakyky

— hyvinvointi, opiskelukyky, tasapainoinen elama

— opiskelu- ja tiedonhankintataidot, oppimaan oppiminen

— jatko-opintoihin ja tulevaisuuden suunnitteluun liittyvat tietolahteet, digitaaliset ohjauspalvelut ja
hakujarjestelmat

— tybeldmaan seka toisen- ja korkea-asteen koulutuspaikkoihin tutustuminen ja kokemusten hankki-
minen

— jatko-opintojen ja tulevaisuuden suunnittelu, jatko-opintoihin hakeutuminen Suomessa ja ulkomailla

— tyoeldamatietous ja -taidot, yrittdjyys muuttuvassa ja monimuotoisessa maailmassa

— oman talouden hallinta, opintotuki ja asuminen

— tulevaisuuden ennakointiosaaminen seké kyky tunnistaa oppimistarpeensa suhteessa tulevaisuuden
osaamistarpeisiin

— lukio-opintojen kannalta kulloinkin ajankohtaiset asiat

Ylla mainitut opinto-ohjauksen keskeiset sisdllot toteutetaan lukio-opintojen aikana opintoihin orientoivalla
opintojaksolla, ryhméanohjaustuokioiden, erilaisten infojen ja ohjaustuntien aikana. Opinto-ohjauksen opin-
tojakso OP1 jakautuu kolmelle lukiovuodelle siten, ettd ensimmaisend opiskeluvuotena keskitytdaan lukio-
opintojen kaytanteisiin ja opintojen rakenteeseen. Ensimmaisena opiskeluvuotena laaditaan myos henkilo-
kohtainen opintosuunnitelma. Toisen opiskeluvuoden opintosisdltd muodostuu ylioppilastutkinnosta ja sii-
hen liittyvasta suunnitelmasta. Kolmantena opiskeluvuotena keskitytaan jatko-opintojen pohdintaan ja am-
matilliseen suuntautumiseen. Opiskelija laatii ja padivittaa opintojensa aikana jatko-opinto- ja urasuunnitel-
man.

Opinto-ohjauksen opintojakso OP2 toteutetaan ryhmaohjauksena lahiopetuksessa toisen opiskeluvuoden ai-
kana. Opintojakson aikana kaytetdan monipuolisia ohjausmenetelmia hyodyntaen yksilo-, pienryhma- ja ryh-
maohjausta. Ohjauksella pyritdan mahdollisimman monipuolisesti tukemaan opiskelijoiden itseohjautu-
vuutta. Opintojakson toteutuksessa voidaan hyddyntdd yhteisty6td koulun ulkopuolisten sidosryhmien
kanssa.
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8. Ohjauksen yhteistyo tyoelimin ja muiden oppilaitoksen ulkopuolisten taho-
jen kanssa

lisalmen lyseo tekee monipuolisesti yhteistyota tydelaman ja muiden oppilaitoksen ulkopuolisten tahojen
kanssa (kuva 2). Yhteistyota lahialueen perusasteen oppilaitosten kanssa tehdaan jarjestamalld tutustumis-
paivia lukio-opintoihin (kasikurkistus, ysiluokkalaisten tehotutustumiset). Lukio-opiskelijoille jarjestetdan
mahdollisuuksia tutustua ldhialueen toisen asteen ja korkea-asteen oppilaitoksiin. Lisdksi lisalmen lyseo te-
kee yhteistyotad alueen toisen asteen ammatillisen koulutuksen toimijoiden kanssa (MAHIS-yhteistyover-
kosto). Lukiolainen voi liittdd osaksi opintojaan ammatillisia opintoja seka suorittaa ammatillisen perustut-
kinnon neljannen opintovuotensa aikana.

Ty6elamayhteistyota tehdaan jarjestamalla vierailuja yrityksiin ja yritysten edustajien vierailuja lyseolle, to-
teuttamalla mahdollisuuksien mukaan kesatyoinfoja esimerkiksi yhteistyossa kaupungin nuorisotyon, Ohjaa-
mon tai elinkeinopalveluiden kanssa sekd mahdollistamalla tyohon tutustumista lukion opiskelijoille. Korkea-
koulujen kanssa tehtdvaan yhteistyohon sisaltyvat vierailut korkeakouluissa ja korkeakoulujen esittelyt lisal-
men lyseossa.

Yhteistyota tehddan myos tyo- ja elinkeinopalveluiden seka Kelan kanssa tiedottamalla opiskelijoita kulloin-
kin voimassa olevan lainsdadannon vaikutuksista tyottomyys- ja sosiaalietuuksiin ja niiden hakemiseen. Opis-
kelijoiden psykososiaalisissa ongelmissa tehddan yhteistyota paikallisten terveyspalveluiden kanssa ja pyri-
taan yhdessa loytamaan keinot ja kunkin opiskelijan elamantilanteeseen sopiva tukimalli.

ammatillinen koulutus, kaksoistutkinto
opinto-ohjaus

peruskoulu,
opinto-ohjaus

TUVA-koulutus
nivelvaihe,
tiedonsiirto
Opinto-ohjaajan /
yhteistyoverkosto tydelima:

ammattiyhdistykset, jarjestst: | ___—~ c?ppllaltoksenquopuoleIIa. tyohon tutustuminen,
tiedotus, vierailut lisalmen lyseo > | kesatyot, vierailut,

opiskelijoiden vanhemmat

korkeakoulut:

terveyspalvelut
yliopisto, AMK:

palvelut
Tyé- ja elinkeinopalvelut: abi-péivat, vierailut, esittelyt, opinto-ohjaus,
tiedotus, ohjaus kurkistusopinnot, entiset opiskelijat
mielenterveys- -
KELA

palvelut puolustusvoimat

Kuva 2. lisalmen lyseon opinto-ohjauksen yhteistyoverkosto oppilaitoksen ulkopuolisten tahojen kanssa

‘ lisalmen kaupungin nuorisotyo ‘

sosiaali-

9. Ohjaustoiminnan arviointi

lisalmen lyseossa ohjaustoiminnan arviointi on jatkuva prosessi, joka liittyy osana lukion laajempaa arviointi-
kulttuuria. Opinto-ohjaajat tekevat jatkuvaa itsearviointia, jossa tarkastellaan kaytettyja ohjausmenetelmia
ja tydmuotoja, ohjausresurssia ja ohjauksesta saatua suullista ja kirjallista palautetta. Ohjaustoiminnan arvi-
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ointi perustuu palautteisiin, joita saadaan opintojaksojen palautteista, kouluterveyskyselyista, lukuvuosipa-
lautteista ja muista koulun hyvinvointia tarkastelevista kyselyistda. Ohjaustoiminnan arviointi tehdaan yksit-
taisen opiskelijan tasolla, tyoyhteisotasolla ja yhteistydverkostotasolla.

Ohjaustoiminnan laadun arvioinnissa hyédynnetdan hyvan ohjauksen kriteereitd, joita ovat muun muassa
riittdva ja monipuolinen ohjaus, osaava ja ammattitaitoinen henkildsto, tasa-arvon ja yhdenvertaisuuden
edistaminen, aktiivisuuden, osallisuuden ja vastuullisuuden tukeminen, tyoeldamataidot ja tydelamaan tutus-
tuminen, ohjauspalveluista tiedottaminen, koulutuksen nivelvaiheiden huomioiminen ja vuorovaikutteinen
yhteistyo ohjauksen tukena.

Jos lukiokoulutuksen jarjestdjilla on mahdollisuus saada tietoa oppilaitoksesta valmistuneiden opiskelijoiden
sijoittumisesta jatko-opintoihin toisella asteella ja korkea-asteella, pyritdan myos tallaista tietoa hyodynta-
maan arvioitaessa opetus- ja ohjaustoiminnan laatua.



